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Instructivo: Validacion de responsables de familia
(Docente)

Objetivo: orientar al docente sobre el mecanismo para realizar la validacion de responsables de
familia.

Indicaciones generales:
e Verifiqgue que el correo @clases.edu.sv del estudiante este activo.

Indicaciones especificas:

1. Ingrese al sitio web utilizando el siguiente enlace:
https://referentes.mined.gob.sv/

2. Acceda al sitio web con su cuenta clases.edu.sv:

7 Acceder con Google

Elige una cuenta

para continuar a Ministerio de Educacion Ciencia y
Tecnologia

Docente Prueba ‘
7 Iniciar sesién con Google prusha.prusbai@clases.edu.sv

3. Ingrese su DUI'y NIP para iniciar la actualizacion de datos:

Actualizacion de datos de
referente

Estimado : Docente

Ingrese su DUl y NIP para consutar los grades que
tiene asignados

DUI

NIP

Ingresar

4. Despliegue el listado de secciones activas del Centro Educativo:

MINED

MENU PRINCIPAL

# CENTRO ESCOLAR
00000
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https://referentes.mined.gob.sv/

5. Seleccione el grado y seccion bajo su responsabilidad:

Cuarto Grado - A
Moveno Grado - A
Octe rado - A
PARVULARIA 4

-A
PARVULARIAS - A
PARVULARIAG - A
PRIMER GRADO - A
Quinte Grado - A

6. Seleccione la opcion “Validar responsable™
Listado de registros disponibles

Dul Teléfono Fecha de
qi R bl bl I bl Correor bl actualizacion Validar

# Nombre

1 MIGUEL QRTIZ JUAN PEREZ 000000000 null null 00-00-2022 & Validar

7. Verifique los datos:
(El referente ha cambiado?

/.1. No:

a) Marque la opcién No:
¢ El referente ha cambiado?
Cuando se cambie el referente o este no exista, se debera ingresar el registro

en SIGES.
si @ No
b) Actualiza la informacion correspondiente del responsable:
DUI (000000000)
000000000
Nombre del responsable actual
JUAN PEREZ

Teléfono (00000000)

c) Finalice la actualizacion de informacion dando clic a la opcion “Agregar”:

o

d) Verifique que el registro cambie al color verde, indicando que se ha actualizado la

informacion:
Se debe crear en SIGES No actualizado

Fecha de actualizacién Validar

& Validar responsable

e) De manera automatica el aplicativo remitira al correo electréonico con el usuario y
contrasena al responsable de familia para la actualizacion de la ficha del

estudiante.

# MNombre estudiante Responsable DUI responsable Teléfono responsable Correo responsable
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7.2.Si:
a) Marque la opcion Si:
i El referente ha cambiado?
Cuando se cambie el referente o este no exista, se debera ingresar el registro

en SIGES.

0 si No

b) Complete los datos del nuevo responsable:
DUI (000000000)

Mombre del responsable actual

Teléfono (00000000)

c) Finalice la actualizacion de informacion dando clic a la opcion “Agregar”:

Ea -

d) Verifique que el registro cambie al color naranja, indicando que debe registrar al
nuevo responsable en la plataforma SIGES:

-

Actualizado | Se debe crearen S\GESl No actualizado

DUI responsable Teléfono responsable Correo responsable Fecha de actualizacién Validar

null null null # Validar responsable

# Nombre estudiante Responsable

e) Registre la informacion del nuevo responsable en SIGES, segun instructivo:
“Modificacion o incorporacion de responsable”

Fin
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