Instructivo:
Registro de matricula de Educacién Especial con
base en estandares de desarrollo y aprendizaje
de la primera infancia

(Director de centro educativo)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadorena)



Instructivo:
Registro de matricula de Educacion Especial con base en
estandares de desarrollo y aprendizaje de la primera infancia
Plataforma SIGES

(Director de centro educativo)

Objetivo: Orientar al director del centro educativo sobre el mecanismo para el registro de
matricula de estudiantes de Educacion Especial en SIGES con base en estandares de desarrollo y
aprendizaje para los niveles de educacion Parvularia Especial y primer grado de Educacion Basica
Especial.

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas.
3. Acceda al modulo “Centros Educativos”™

Sistema de Informacién para la Gestion Educativa Salvadorefia

. 4
& -

Catélogos Centros Educativos Activo Fijo Tramites en linea

s =

4. Seleccione en la pestana “Estudiantes”, la opcion “Matricula”:

Estudiantes
Mis estudiantes
Estudiantes en el SIGES

Estudiantes sin NIE

Matricula

5. Marque la opcion “No” en el apartado “; Tiene identificacion?”:
;i Tiene identificacién? O si @ No

Nota: Debe verificar que no exista registro previo del estudiante en SIGES.
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https://escritorio.siges.sv/

6. De clic al boton “Siguiente” para continuar con el registro de matricula:

7. Complete la informacion del grupo “Datos personales” (Segun aplique):

Datos personales
Primer nomibre* + Cargar foto

Segundo nombre:
Tercer nombre:
Primer apellido:*

Segundo apellido:

Tercer apellido:
Nombre en partida
nacimiente:

Fecha Nacimiento:*

Nacionalidad:* --- Seleccionar — bt

.

Naturalizado: ®si O No

Sexor* --- Seleccionar — v
Estado Familiar™ — Seleccionar — e
Etnia: --- Seleccionar — hd

;Tiene alguna Osi @ No

discapacidad?:
Embarazo: Osi @ No

Fecha probable parte:

8. Complete la informacion del grupo “Estado persona”™
Estado persona

Estado persona: -~ Seleccionar — hd

9. Complete la informacion del grupo “Datos de contacto” (Segun aplique):
Datos de contacto

Correo electrénico:

Teléfonos & Agregar Teléfono

Tipo de tel. Teléfono

No hay resultados
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10. Complete la informacion del grupo “Residencia”:

Residencia
Datos Mapa

Zona* — Seleccionar — v
Departamento:* - Seleccionar -— A
Municipio:* —- Seleccionar — -
Cantdn: — Seleccionar -— v

Caserio:
Tipo calle — Seleccionar — N

Direccion:*

Nota: La pestafia “Mapa” es opcional.
11. Complete la informacion del grupo “Otros datos” (Segun aplique):

Otros datos
Medio de transporte: — Seleccionar — N
Factor riesgo:
r
¢ Trabaja el o la estudiante?* O si ® No
Dependencia econdmica del o de la estudiante — Seleccionar — A
Ocupacion del o de la estudiante: — Seleccionar — hd
Tipo de sangre: — Seleccionar — hd

Propiedad de la vivienda:

Servicios basicos:

Acceso Internet: Osi @ No
Recibe remesas Osi @ nNo
:El 0 la estudiante tiene hijos o hijas? QO si ® No

Mumero de personas del grupo familiar que han emigrado:

12. De clic al botdn “Siguiente” para continuar con el registro de matricula:

13. Seleccione en el grupo “Identificaciones” la identificacion del responsable del estudiante y
registra el numero de la identificacion seleccionada:

Identificaciones
NIE: Osi ®@nNo
CUN: Osi ®Ne
DUl ®si O N Nimero
Otra identificacion: O s @ No
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14. De clic al botdn “Siguiente” para continuar con el registro de matricula:

15. Complete el apartado “Familiar” (segun aplique):

Familiar
:Es Familiar? Osi

16. Complete la informacion del grupo “Datos personales” (Segun aplique):

Datos personales

Primer nombre:* + Cargar foto

Segundo nombre:
Tercer nombre:
Primer apellido:*
Segundo apellido:
Tercer apellido:

MNombre en partida
nacimiento:

Fecha Nacimiento™

Nacionalidad:* v
Naturalizade: ®si ONo

Departamento nacimiento: v

Municipio nacimiento: w

Sexo™ -

Estado Familiar™* ~

Etnia: — Seleccionar — v

;Tiene alguna O si @ No
discapacidad?:
Embarazo: Osi ®No

Fecha probable parto:

17. Complete la informacion de los grupos “Estado persona” y “Datos de contacto” (Segun
aplique):

Estado persona

Estado persona: Vive A

Datos de contacto

Correo electrénico:

Teléfonos & Agregar Teléfono

Tipo de tel. Teléfono

Mo hay resultados
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18. Complete la informacion del grupo “Otros datos del responsable” (Segun aplique):
Otros datos del responsable

Profesion u Oficio: -— Seleccionar — b
Escolaridad: -— Seleccionar --- v
Ocupacion: — Seleccionar — w

19. De clic al botdn “Siguiente” para continuar con el registro de matricula:

20.Seleccione en el grupo “Datos de ingreso” el centro educativo en el que se matriculara al
estudiante. Revise el catalogo de niveles educativos de: educacion Parvularia Especial,
primer grado de Educacion Basica Especial, sequido de: “Estandar de Desarrollo” y elija el

que corresponda para matricular al estudiante (ver ejemplo). Finalmente complete el resto
de los campos.

Sede Educativa: * 10047 - ESCUELA DE EDUCACION ESPECIAL "DE AHUACHAF
Nivel* Educacion Parvularia Especial - Estandéar de Desarrollo ~ ‘

Ciclo* Parvularia Especial - Unico v

Modalidad educativaz* de v

Modalidad Atencién* Regular v

Grado™ PARVULARIA 4 v

Afio lectivo: * 2023 v

Seccidn: * A hd

Fecha de ingreso™® 2000172023 -
Provisional: O s @ No

Observaciones:

21. De clic al botdn “Siguiente” para continuar con el registro de matricula:
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22 Verifique la informacion incorporada y de clic al boton “Confirmar y salir™

| Confirmar y salir Confirmar y matricular nuevo estudiante Confirmar y matricular nuevo estudiante en la misma seccidn

Nota: Si desea continuar con el registro de matricula en una seccion diferente, de clic al boton “Confirmar y matricular

nuevo estudiante”. Si desea continuar con el registro de matricula en la misma seccion, de clic al boton “Confirmar y
matricular nuevo estudiante en la misma seccion”.

Fin
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